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Sede Legale 

Viale Strasburgo n.233 - 90146  Palermo 
Tel 0917801111  -  P.I. 05841780827 

U.O.C. Approvvigionamenti 
Tel. 091.7808312  Fax. 091.7808394 

 
 
Prot. n. 0030253/5               Palermo, 16/09/2014 
 
 
Oggetto: Invito a procedura negoziata, suddivisa in due lotti, per l’affidamento biennale dei servizi di: manutenzione 
e riparazione carrozzeria e di sostituzione pneumatici degli automezzi di proprietà dell’Azienda Ospedaliera “Ospedali 
Riuniti Villa Sofia-Cervello”. 
 
Numero gara 5740831    
 

                                      A TUTTE LE OFFICINE AUTORIZZATE  
                                                                                   ubicate nel territorio del Comune di Palermo la cui distanza  
                                                                                   chilometrica tra le stesse ed il Presidio Ospedaliero “Villa Sofia”, ove 
                                                                                   ha sede l’Autoparco aziendale, non sia superiore a Km. 15 

 
 

   E’ intenzione di questa Amministrazione procedere, mediante procedura negoziata, ai sensi del D.Lgs. n.163/2006, 
all’affidamento biennale, suddiviso in due lotti, del servizio di: manutenzione e riparazione degli automezzi aziendali, per 
un importo complessivo biennale a base d’asta di € 11.000,00 escluso IVA, come di seguito specificato: 

 
                           Importo complessivo biennale a base d’asta   
           
LOTTO N.1: Sostituzione pneumatici (compresa equilibratura e convergenza)     € 4.000,00 
C.I.G. N. 5917291EFE 
 
 
LOTTO N.2: Servizio di manutenzione e riparazione carrozzeria      € 7.000,00 
C.I.G. N. 59173038E7 
  

I suddetti servizi si intendono comprensivi di manodopera. 
 

Le quantità degli automezzi da manutenere, allegate alla presente lettera d’invito, sono presunte e non 
impegnative per l’Azienda. I dati riferiti al numer o degli automezzi hanno valore meramente indicativo, potendo 
essi variare in più o in meno, in corso di vigenza contrattuale. Ove a causa di mutate esigenze aziendali, il numero 
degli automezzi subisca variazioni in aumento, la Società aggiudicataria è tenuta ad eseguire il servizio senza 
pretendere alcunché. 
Laddove il numero degli automezzi si riduca nel tempo, il canone verrà rimodulato per difetto in misura 
percentuale. 
L’aggiudicatario/i dovrà fornire esclusivamente materiali originali Fiat, Citroen, Renault, Audi, Opel , Alfa 
Romeo, le case costruttrici degli automezzi costituenti l’Autoparco aziendale. 
A tal proposito la Stazione Appaltante, potrà richiedere, in qualsiasi momento, copia delle fatture di acquisto dei 
pezzi di ricambio. 
Il servizio comprende l’esecuzione dei lavori di manutenzione e riparazione inerenti la carrozzeria, nonchè la sostituzione 
dei pneumatici (compresa equilibratura e convergenza), del parco veicoli aziendale. 
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Include, inoltre, l’attività di autosoccorso da garantirsi nell’intero territorio della Regione Sicili a a titolo 
continuativo e gratuito (24 ore al giorno per 365 giorni all’anno).  
L’Impresa aggiudicataria dovrà disporre di idonea Officina ubicata nel territorio del Comune di Palermo durante 
tutto il periodo contrattuale e la stessa non dovrà essere distante oltre km. 15 dal Presidio Ospedaliero “Villa 
Sofia” ove ha sede l’Autoparco aziendale. 
Il riscontro della suddetta distanza chilometrica verrà effettuato dal Responsabile del Servizio Tecnico o suo Delegato che 
stilerà apposito Verbale, da trasmettere all’U.O.C. Approvvigionamenti.     
L’Impresa aggiudicataria dovrà assicurare la ricezione e l’intervento operativo contemporaneo su almeno due veicoli. 
I lavori dovranno essere eseguiti a regola d’arte mediante l’utilizzo di materiali di consumo e pezzi di ricambio che 
dovranno essere originali delle Case produttrici dei veicoli e nuovi di fabbrica. 
L’Impresa aggiudicataria, pertanto, è obbligata ad eliminare, a proprie spese, tutti i difetti riscontrati manifestatisi durante 
tale periodo nei beni forniti, dipendenti da vizi di costruzione o da difetti nei materiali impiegati. 
L’Impresa aggiudicataria, sarà tenuta a ritirare a proprio carico gli automezzi marcianti a cui necessita l’intervento di 
manutenzione e, qualora, fossero i dipendenti a recarsi presso la sua Officina per l’esecuzione dei servizi in questione sarà 
tenuta a riaccompagnare gli stessi presso l’Azienda Ospedaliera.  
L’Impresa aggiudicataria, sarà tenuta a consegnare presso l’Azienda Ospedaliera gli automezzi riparati. 
L’Impresa aggiudicataria, sarà tenuta a provvedere a rimuovere ed a rimorchiare con i propri mezzi fino alla propria 
officina quegli automezzi che, per varie tipologie di guasti e trovandosi sul territorio della Regione Sicilia, sono 
impossibilitati a raggiungere l’officina dell’Impresa aggiudicataria. 
E’ fatto obbligo alla Ditta aggiudicataria di apporre TARGA PROVA , sia al momento del ritiro che della riconsegna 
degli automezzi. 
All’atto di ogni riconsegna l’Impresa aggiudicataria deve presentare all’incaricato del ritiro la bolla di lavoro nella quale 
saranno dettagliatamente indicati interventi e ricambi forniti ed in particolare: 
1. nome di chi ha consegnato il veicolo; 
2. data di consegna; 
3. chilometri percorsi; 
4. nome di chi ritira il veicolo; 
5. data di riconsegna; 
6. tipologia di intervento. 
L’esecuzione degli interventi tecnici, che sarà commissionata di volta in volta alla Ditta aggiudicataria, previa apposita 
richiesta da parte dell’Azienda, dovrà essere autorizzata dal Responsabile dell’U.O.C. a cui è assegnato il mezzo e dal 
Direttore Medico di Presidio per le autoambulanze e, conseguentemente, sarà inviata a mezzo fax al domicilio eletto 
indicato in sede di gara dalla Ditta aggiudicataria. 
Gli interventi dovranno avvenire entro 2 giorni dalla data di consegna dell’automezzo, fatta eccezione per i lavori di 
grossa entità, che dovranno essere eseguiti entro  4 giorni dalla data di consegna dell’automezzo, salvo restando per 
acquisizione di pezzi di ricambio che dovranno essere comprovati e giustificati  
Eventuali protrarsi dei tempi di riconsegna dovranno essere motivati e documentati.  
Ove si dovesse constatare grave deficienza di servizio imputabile a negligenza o colpa dell’appaltatore, l’appaltatore 
riconosce sin da ora alla Stazione Appaltante la facoltà dell’immediata risoluzione del contratto e di protestare danni e 
spese inerenti e conseguenti, fermo restando il diritto di provvedere come meglio riterrà opportuno alla successiva 
conduzione del servizio. 
In caso di risoluzione anticipata dell’affidamento su richiesta o per colpa della Società, l’Azienda incamererà la cauzione 
definitiva. 
La ripetuta contestazione del servizio (n.3 contestazioni) costituirà causa di risoluzione contrattuale. 
L’aggiudicatario è responsabile per danni derivanti dalla cattiva esecuzione delle riparazioni e per l’utilizzo di ricambi 
non originali e/o danni conseguenti. 
Lo smaltimento dei pezzi sostituiti, materiale ferroso e non, oli esausti, pneumatici, batterie usate, pezzi di carrozzeria e, 
comunque, di tutto il materiale considerato rifiuto speciale, dovrà essere smaltito dalla Società secondo la normativa 
vigente in materia di rifiuti speciali, senza che la medesima abbia diritto ad eventuale ulteriore compenso.  
L’aggiudicatario dovrà indicare un referente in grado di intrattenere rapporti con la Stazione Appaltante. 
Inoltre, dovrà predisporre una scheda tecnica per ciascun automezzo, costantemente aggiornata, contenente gli interventi 
effettuati, da consegnare ogni tre mesi alla Stazione Appaltante. 
     A tal fine si invita Codesta Società a partecipare alla procedura negoziata per l’espletamento del servizio in oggetto. 
La procedura negoziata è regolata dalla normativa vigente, nonché da quanto stabilito dalla presente lettera d’invito. 

L'aggiudicazione della fornitura avverrà a favore dell’Impresa che ha presentato il prezzo più basso, per 
singolo lotto, ai sensi dell’art.82 del D.Lgs. n.163/2006 e ss.mm.ii. 

La ditta dovrà far pervenire al Responsabile dell’Unità Operativa Complessa Approvvigionamenti 
dell’Azienda Ospedaliera “Ospedali Riuniti Villa Sofia-Cervello - Viale Strasburgo n.233 – 90146 Palermo, un 
plico chiuso, debitamente sigillato, con mezzi idonei a garantirne l’integrità e controfirmato sui lembi di chiusura. 
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Su frontalino della busta dovrà essere scritta in evidenza la dicitura: “PROCEDURA NEGOZIATA PER  
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO BIENNALE, SUDDIVISO IN D UE LOTTI, DI MANUTENZIONE E 
RIPARAZIONE DEGLI AUTOMEZZI DI PROPRIETA’ DELL’AZIE NDA OSPEDALIERA OSPEDALI 
RIUNITI “VILLA SOFIA-CERVELLO” - Rif. Numero Gara 5 740831 e il nominativo dell’offerente e dovrà essere 
fatta pervenire entro le ore 12.00 del_30/09/2014 presso l’Ufficio Protocollo dell’Azienda Ospedaliera “Ospedali 
Riuniti Villa Sofia -Cervello”  – Viale Strasburgo n.233 – 90146 PALERMO .  

Oltre detto termine non sarà valida alcuna offerta anche se sostituita o aggiuntiva ad offerta precedente. 
Il plico dovrà contenere due buste sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura recanti l’intestazione del 

mittente e rispettivamente: 
BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
BUSTA “B” – OFFERTA ECONOMICA (l’Operatore Economic o dovrà presentare una busta per ogni lotto 

per il quale si partecipa e riportare all’esterno l’indicazione dello stesso). 
La BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  dovrà contenere, a pena di esclusione, la 

seguente documentazione: 
1) Allegato “B” debitamente compilato; 
2) Documento attestante l'avvenuto versamento del deposito cauzionale provvisorio pari al 2% dell'importo biennale 

posto a base d'asta, per ogni singolo lotto, ai sensi e con le modalità di cui all’art.75 del D.Lgs. n.163/06; 
3) Dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, di essere AUTOFFICINA AUTORIZZATA . 

A pena di esclusione, la garanzia dovrà prevedere: 

- espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 
- la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile; 
- l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 
- la validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 
- essere corredata dall’impegno del garante a rinnovarla. 
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo sarà ridotto del 50% - ex art. 75 D.Lgs. n.163/2006, comma 7 – 
se a Codesta Ditta sia stata rilasciata, da organismi accreditati, la certificazione del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI EN ISO 9000. Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico dovrà segnalare, in 
sede di offerta, il possesso del requisito, nonché documentarlo nei modi prescritti dalla norme vigenti. 

La BUSTA “B” – OFFERTA ECONOMICA  dovrà contenere: 
 L’offerta economica, sottoscritta dal titolare della ditta o dal legale rappresentante della società con firma 

leggibile apposta per esteso dal  sottoscrittore nelle modalità di cui all’allegato, deve contenere il ribasso effettuato dal 
concorrente sull’importo complessivo posto a base d’asta, per singolo lotto. 

Il prezzo indicato nell’offerta dovrà rimanere fisso ed invariabile e comprensivo di tutti gli oneri di natura fiscale 
esclusa l’I.V.A. che sarà addebitata a norma di legge. 

Le offerte redatte in modo imperfetto, o contenenti comunque condizioni aleatorie e/o indeterminate non 
verranno accettate e saranno considerate nulle. 

Le offerte telegrafiche o a mezzo telefax non saranno considerate valide. 
L’aggiudicatario, entro 10 giorni, dovrà indicare, ai sensi dell’art.2 della L.R. n.15/2008 e ss.mm.ii., un numero di 
conto corrente unico sul quale l’Amministrazione farà confluire tutte le somme relative all’appalto. 

 L’aggiudicatario  si avvarrà di tale conto corrente per tutte le operazioni relative al presente appalto, compresi i 
pagamenti delle retribuzioni al personale da effettuarsi esclusivamente a mezzo bonifico bancario, bonifico postale o 
assegno circolare non trasferibile. 

 Il  mancato rispetto dell’obbligo di cui al presente articolo comporterà la risoluzione per inadempimento 
contrattuale.  

L’importo complessivo dovuto alla ditta aggiudicataria, per singolo lotto, verrà corrisposto a mezzo pagamento 
di un canone fisso mensile. 

Il suddetto canone include tutte le spese necessarie per l’intervento, nonché la sostituzione dei pezzi di ricambio 
per un valore, per singolo intervento, non superiore ad € 500,00. Sostituzioni di pezzi di ricambio superiori ad € 
500,00 e, pertanto, di costo superiore, verranno valutate di volta in volta dall’Azienda. 

 L’importo della fattura viene pagato tramite la Tesoreria dell'Azienda, ai sensi del D.Lgs. n.231/2002 è da 
considerarsi “corretta prassi commerciale” nel settore, ai sensi dell’art. 7 del citato D.Lgs. n. 231/2002, i pagamenti per le 
forniture effettuate verranno eseguiti a 60 (sessanta) giorni dalla data di ricevimento della fattura. a servizio regolarmente 
espletato ed a controllo avvenuto. 

Tale termine resta interrotto qualora l’Azienda chieda chiarimenti. 
Si intendono pervenute il 15 del mese, tutte le fatture registrate tra il 1° e il 15° giorno del mese stesso; il 30 del mese 

tutte le fatture registrate tra il 16° e l’ultimo giorno del mese stesso. 
In caso di ritardo nei pagamenti, viene indicato, a titolo di proposta contrattuale, un tasso di mora in misura pari al 

tasso BCE stabilito semestralmente e pubblicato con comunicazione del Ministero dell’Economia e delle Finanze sulla 
GURI, secondo quanto previsto dall’art. 5 del D.Lgs. n.231 del 9 ottobre 2002, maggiorato di un punto percentuale. 
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Si comunica che le contestazioni formalizzate inibiscono, fino a completa definizione, il diritto al pagamento delle 
relative fatture. 

L’Impresa aggiudicataria non ha diritto alla corresponsione degli interessi qualora il ritardo del pagamento sia 
determinato dai ritardati accreditamenti delle quote economiche necessarie a far fronte alle obbligazioni economiche 
dell’Azienda, ovvero in qualsiasi altro caso in cui il ritardato pagamento sia determinato dal altra causa di impossibilità 
della prestazione non imputabile all’Azienda. 

Le fatture relative alla fornitura dovranno essere intestate a: 
AZIENDA OSPEDALIERA “OSPEDALI RIUNITI VILLA SOFIA-CERVELLO“ – PALERMO – Viale Strasburgo 

n°233  – 90146 PALERMO P.I. 05841780827. 
La fattura, per la liquidabilità, oltre a contenere oltre i dati obbligatori per legge ed  essere conforme a quanto previsto 

nell’ordine d’acquisto e deve contenere le seguenti indicazioni: 
♦ Riferimento alla delibera di aggiudicazione. 
♦ Riportare il numero del CIG. 
♦ Giustificativi degli interventi effettuati. 

La data di arrivo della fattura é attestata dal timbro apposto dal Protocollo dell’Azienda Ospedaliera. Il pagamento 
delle fatture non contestate libera l'Azienda da qualsiasi rivendicazione economica da parte dell'aggiudicatario.  

Il pagamento sarà effettuato: 
� con versamento su c/c postale o bancario; 
� con mandato di riscossione nominativo. 

L’Impresa aggiudicataria dovrà comunicare (in occasione dell'invio della fattura) la modalità di pagamento prescelta 
con lettera a firma del legale rappresentante. 

Il presente invito non costituisce impegno per questa Azienda. 
 
La presente procedura verrà aggiudicata solo ed esclusivamente in presenza di almeno due offerte conformi.   

 
Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. n.241/1990 il Responsabile del procedimento è la Dr.ssa Antonina Lupo.  

Per eventuali chiarimenti Codesta Spettabile ditta potrà rivolgersi all’Unità Operativa Approvvigionamenti 
dell’Azienda Ospedaliera “Ospedali Riuniti Villa Sofia-Cervello” Dott.ssa Paladino Florinda tel.091/7808069 – Sig.ra 
Mastrolia Loredana tel. 091/7808798) od inoltrarli contestualmente ai seguenti indirizzi: pec: 
appaltieforniture@pec.ospedaliriunitipalermo.it  - e-mail: antonella.lupo@villasofia.it 
 
La presente lettera d’invito dovrà essere timbrata, datata e sottoscritta per accettazione dal legale rappresentante 
della ditta o da colui che ha sottoscritto l’offerta. 
 

 
F.to  IL RESPONSABILE DELL’U.O.C. 
             APPROVVIGIONAMENTI  

                                                                                              (Dott.ssa Antonina LUPO) 
 
 
 
 
 
PER ACCETTAZIONE 
TIMBRO E FIRMA DELL’IMPRESA ______________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
DATA ____________________________ 
 
 
 
Allegati:  
ALLEGATO “A”  schema di offerta da restituire compi lata e firmata; 
ALLEGATO “B” modello per le dichiarazioni rilasciat e dalle imprese in ordine al possesso dei requisiti di 
partecipazione alla gara da restituire compilato e firmato. 
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Informativa ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs.30 giugno 2003, n. 196 

La presente comunicazione è volta a rendere noto che i trattamenti di dati effettuati dalla scrivente si svolgono in 
conformità al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, denominato “Codice in materia di protezione dei dati personali”, 
il quale prevede la tutela delle persone fisiche e giuridiche e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. 

Ai sensi dell'art. 13 D. Lgs. 196/2003  l’Azienda Ospedaliera “ V. Cervello “ di Palermo,  comunica quanto segue: 
1. Il trattamento cui saranno sottoposti i Suoi dati personali comuni – dati da Lei resi in occasione della stipula del contratto o 

in fase precontrattuale, in occasione dell’ordine o della fatturazione del prodotto/servizio da Lei fornitoci ha la finalità di 
provvedere alla corresponsione dell’importo dovutoLe, alla stesura delle scritture contabili ed ai connessi adempimenti di 
legge e di contratto. 

2. Il trattamento sarà effettuato con e senza l’ausilio di mezzi elettronici, o comunque automatizzati, e comprenderà, nel 
rispetto dei limiti e delle condizioni poste dall’art. 11 del D.Lgs. 196/03, tutte le operazioni o complesso di operazioni 
previste dall’art. 4, comma 1, lett. a) D.Lgs. 196/03 e necessarie al trattamento in questione, ivi inclusa la comunicazione ai 
soggetti di cui al successivo punto 3 della presente informativa e comunque con l'osservanza delle misure minime 
cautelative della sicurezza e riservatezza dei dati previste dalla normativa vigente. 

3. I dati personali relativi al trattamento in questione verranno comunicati: 
a) A soggetti cui la facoltà di accedere ai Suoi dati sia riconosciuta da disposizioni di legge, di regolamento, da norme 

comunitarie, da procedure e istruzioni operative interne. 
b) A professionisti incaricati dell’elaborazione dei dati ai fini della corresponsione del compenso dovutoLe e delle 

registrazioni contabili; 
c) Agli Istituti di Credito, al fine di effettuare l’accreditamento del compenso dovutoLe. 

4. Il conferimento dei dati personali ha natura obbligatoria. L’eventuale parziale o totale rifiuto del consenso comporterà, 
pertanto, l’impossibilità di perseguire la sopra richiamata finalità. 

5. Ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. n.196/03, Lei ha il diritto di conoscere, in ogni momento, quali sono i Suoi dati e come essi 
vengono utilizzati, nonché il diritto di farli aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiederne il blocco ed opporsi al 
loro trattamento facendone esplicita richiesta al sotto citato Responsabile del trattamento.  

6. Responsabile del trattamento è la Dott.ssa A. Lupo – Unità Operativa Approvvigionamenti – tel.091.7808312 – fax 
091.7808394. 
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                                                       ALLEGATO «A» 
Contrassegno 

telematico  

da Euro 16,00 

 

 SCHEMA DI OFFERTA 
(da ripresentare compilata e firmata) 

 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA, SUDDIVISA IN DUE LOTTI, PER L’AFFIDAMENTO 
BIENNALE DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEGLI AUTOMEZZI 
AZIENDALI. 
 
N. GARA 5740831 
 
 Io sottoscritto .................................................................................................……….. nato a 

...................................................................... il .............................................……….... in qualità di titolare o legale 

rappresentante dell’Impresa ...............................................…... 

...............................................…......………Partita I.V.A…………………………………… .................. codice fiscale 

...........................………........................………………...….…... (sia la partita I.V.A. che il codice fiscale si riferiscono 

all’Impresa partecipante) con sede amministrativa in 

………………………………………………………Via/C.so/P.za……................................................................... 

………………………………………………………telefono................................................. 

fax...........................................................…….con sede legale in…………………………....................................... 

………………………….................Via/C.so/P.za …………………………………………………………………. 

………telefono............................................................fax.…………................................................e-mail 

…………………………………………………………… 

 

DICHIARA  
 
di essere disposto di offrire i prezzi  (in cifre e in lettere) indicati nelle tabelle allegate alla presente offerta. 
Inoltre, dichiara: 
♦ che la presente offerta economica è giudicata remunerativa ed irrevocabile ed impegnativa sino al 180° giorno 

successivo al termine ultimo per la presentazione della stessa; 
♦ che la presente offerta economica è omnicomprensiva ed è stata formulata tenendo conto delle modalità di 

svolgimento del servizio indicate nella lettera d’invito; 
♦ che la presente offerta economica è stata formulata tenendo conto delle disposizioni contenute nel C.C.N.L. di 

categoria e degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori. 
                                                      
 
                                       Firma leggibile 
                          del rappresentante legale dell’Impresa 
                                 e timbro dell’Impresa (1) 

 
 
N.B. Contrassegno telematico= Apporre marca da bollo da € 16,00 
 
ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE 
1) Firma per esteso e leggibile. 
2) Allegare documento d’identità in corso di validità 



PROCEDURA NEGOZIATA, SUDDIVISA IN DUE LOTTI, PER L’AFFIDAMENTO BIENNALE DEI SERVIZI DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEGLI 
AUTOMEZZI AZIENDALI. 
 

     LOTTI DESCRIZIONE SERVIZI Importo complessivo 
posto a base d’asta 

IVA ESCLUSA 

IMPORTO COMPLESSIVO 
OFFERTO 

IVA ESCLUSA 
 

I.V.A. 
Percentuale da applicare 

LOTTO N.1 Sostituzione pneumatici (compresa equilibratura e 
convergenza) 

€ 4.000,00   

LOTTO N.2 Servizio di manutenzione e riparazione carrozzeria € 7.000,00   

                                

Percentuale di ribasso effettuata pari al _____________________________ 
 

 
 
 
DATA................................................................................. 
  
 
 

 FIRMA LEGGIBILE 
DEL RAPPRESENTANTE LEGALE DELLA DITTA 

E TIMBRO DELLA DITTA (2) 
 
 
 

____________________________________________________________ 
 
 


